
คู่มือการใช้งานระบบบริหารจัดการอาคารสานถที่ : ส ำหรับผู้อนุมตัิกำรขอใช้งำน 

คู่มือการใข้งานระบบบริหารจัดการอาคารสถานที่ 
ส าหรับผู้อนุมัติการขอใช้งาน 

1. การเข้าใช้งานระบบ 
เข้าใช้งานระบบได้ที่ URL : https://serviceapp.rmutto.ac.th/service 

2. ลงชื่อเข้าใช้งาน : ส าหรับผู้อนุมัตกิารขอใช้งาน 

2.1 ด าเนินการลงชื่อผู้ใช้งาน ด้วยอีเมล์วิทยาลัยฯ @rmutto.ac.th 
เพ่ือเข้าสู้ระบบบริหารจัดการยานพาหนะ ดังรูปที่ 1 

 

 
รูปที่ 1 

2.2 เมื่อเข้าสู่ระบบแล้วจะแสดงระบบที่ต้องการเข้าไปท ารายการ ดังรูปที่ 2 

Login ด้วยอีเมล์
วิทยาลัยฯ 

@rmutto.ac.th 
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รูปที่ 2 

2.3 เมื่อเลือกระบบที่ต้องการแล้วจะแสดงหน้าจอ ดังรูปที่ 3 

 

 

 

 

รูปที่ 3 

หน้าจอจะแสดงข้อมูล แบ่ง เป็น 2 ส่วน ได้แก่ 

  ส่วนที่ 1 : Menu อยู่ด้านซ้ายของจอแสดงผล 

เลือกระบบบริหาร
จัดการอาคารสถานที่ 

ส่วนท่ี 1 : Menu 
ส่วนท่ี 2 : แสดงผล 
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  ส่วนที่ 2 : แสดงผลข้อมูลตามรายการที่เลือก จาก Menu 

หน้าจอจะแสดงข้อมูล ส่วนที่ 1 : Menu จะอยู่ด้านซ้ายของจอ โดยผู้อนุมัติการขอใช้งานจะเห็นข้อมูล ดังรูปที่ 4 
โดยแต่ละเมนูท่ีเลือกจะแสดงผลในส่วนที่ 2 บนหน้าจอ 

 
รูปที่ 4 

3.อนุมัติการขอใช้งาน 
อนุมัติการขอใช้งาน คือ การอนุมัติการขอใช้งานห้อง/อาคารสถานที่ แต่เจ้าหน้าที่อนุมัติจะ

สามารถอนุมัติได้เฉพาะห้อง/อาคารสถานที่ที่รับผิดชอบเท่านั้น ดังรูปที่ 5 

 

รูปที่ 5 

2 

1 

3 
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1.) เลือก “รายการ อนุมัติห้อง/อาคารสถานที่” > เลือก “ห้อง/อาคารสถานที่” 
2.) สถานะและรายละเอียดเบื้องต้นที่ขอใช้งาน 
3.) เลือก “อนุมัต”ิ ดูรายละเอียดค าขอและอนุมัติการขอใช้งาน ดังรูปที่ 6

 
รูปที่ 6 

1.รายละเอียดค าขอใช้งานห้อง/อาคารสถานที่ 
2.อนุมัติการขอใช้งาน จะมีการส่ง Notify ผู้ขอใช้งาน email 

4.อนุมัติการยกเลิกค าขอใช้งาน 
อนุมัติการยกเลิกค าขอใช้งาน คือ การอนุมัติการยกเลิกค าขอใช้งานห้อง/อาคารสถานที่ที่ยังไม่ได้

รับการอนุมัติ ดังรูปที่ 7 

 

 
รูปที่ 7 

1.) เลือก “รายการ อนุมัติค าขอยกเลิก” > เลือก “ค าขอยกเลิก” 
2.) สถานะและรายละเอียดเบื้องต้นค าขอยกเลิกใช้งาน 
3.) เลือก “อนุมัต”ิ ดูรายละเอียดค าขอยกเลิกและอนุมัติค าขอยกเลิก ดังรูปที่ 8 
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2 
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รูปที่ 8 

1.) รายละเอียดค าขอยกเลิกใช้งานห้อง/อาคารสถานที่ 
2.) กรอกค าอนุมัติค าขอยกเลิก 
3.) รายละเอียดที่ขอใช้งานห้อง/อาคารสถานที่นั้นๆ 

1 

2 

3 


