
คู่มือการใช้งานระบบบริหารจัดการอาคารสานที่ : ส ำหรับกำรจัดกำรข้อมูลเบื้องต้น 

คู่มือการใข้งานระบบบริหารจัดการอาคารสถานที่ 
ส าหรับการจัดการข้อมูลเบื้องต้น 

1. การเข้าใช้งานระบบ 
เข้าใช้งานระบบได้ที่ URL : https://serviceapp.rmutto.ac.th/service 

2. ลงชื่อเข้าใช้งาน : ส าหรับผู้ขับขี่ยานพาหนะ 

2.1 ด าเนินการลงชื่อผู้ใช้งาน ด้วยอีเมล์วิทยาลัยฯ @rmutto.ac.th 
เพ่ือเข้าสู้ระบบบริหารจัดการยานพาหนะ ดังรูปที่ 1 

 

 
รูปที่ 1 

2.2 เมื่อเข้าสู่ระบบแล้วจะแสดงระบบที่ต้องการเข้าไปท ารายการ ดังรูปที่ 2 

Login ด้วยอีเมล์
วิทยาลัยฯ 

@rmutto.ac.th 



คู่มือการใช้งานระบบบริหารจัดการอาคารสานที่ : ส ำหรับกำรจัดกำรข้อมูลเบื้องต้น 

 
รูปที่ 2 

2.3 เมื่อเลือกระบบที่ต้องการแล้วจะแสดงหน้าจอ ดังรูปที่ 3 

 

  
รูปที่ 3 

หน้าจอจะแสดงข้อมูล แบ่ง เป็น 2 ส่วน ได้แก่ 

  ส่วนที่ 1 : Menu อยู่ด้านซ้ายของจอแสดงผล 

  ส่วนที่ 2 : แสดงผลข้อมูลตามรายการที่เลือก จาก Menu 

เลือกระบบบริหาร
จัดการอาคารสถานที่ 

ส่วนท่ี 1 : Menu 
ส่วนท่ี 2 : แสดงผล 



คู่มือการใช้งานระบบบริหารจัดการอาคารสานที่ : ส ำหรับกำรจัดกำรข้อมูลเบื้องต้น 

หน้าจอจะแสดงข้อมูล ส่วนที่ 1 : Menu จะอยู่ด้านซ้ายของจอ โดยผู้ขับข่ียานพาหนะจะเห็นข้อมูล ดังรูปที่ 4 
โดยแต่ละเมนูท่ีเลือกจะแสดงผลในส่วนที่ 2 บนหน้าจอ 

 
รูปที่ 4 

3.จัดการข้อมูลอาคารสถานที่ 
  3.1 รายการอาคาร/สถานที่ คือ รายการอาคารสถานที่แต่ละเขตพ้ืนที่ ที่เพ่ิมข้อมูลเข้ามา
เรียบร้อย และสามารถจัดการยกเลิกการใช้งาน และดูรายละเอียดพร้อมแก้ไขรายละเอียดได้ ดังรูปที่ 5 

 
รูปที่ 5 

  

1 

2 



คู่มือการใช้งานระบบบริหารจัดการอาคารสานที่ : ส ำหรับกำรจัดกำรข้อมูลเบื้องต้น 

1.) เลือก “รายการ วิทยาเขต” > เลือก “เขตพื้นทีท่ีต่้องการเข้าดู” 
2.) รายการอาคารสถานที่แต่ละเขตพ้ืนที่ที่มีในระบบ 

  3.2 เพ่ิมอาคารสถานที่ คือ น าเข้าข้อมูลและรายละเอียดอาคารสถานเข้าสู่ระบบ กรอก
รายละเอียดเบื้องต้น เช่น วิทยาเขต ชื่อาคารสถานที่ รูปภาพ ดังรูปที่ 6 

 
รูปที่ 6 

1.) เลือก “รายการ จัดการอาคาร/สถานที่” > เลือก “เพิ่มอาคาร/สถานที่” 
2.) กรอกรายละเอียดข้อมูลของอาคารสถานที่ลงในระบบ 

3.3 เพ่ิมห้อง คือเพ่ิมห้องภายในอาคารสถานที่เข้าไปในระบบ กรอกรายละเอียดเบื้องต้นเช่น 
วิทยาเขต ชื่ออาคารสถานที่ ชื่อห้อง ประเภทห้อง ชั้น จ านวนที่นั่ง รายละเอียดห้อง อุปกรณ์ อัพโหลดรูปภาพ 
ส่วนงาน หน่วยงาน ดังรูปภาพที่ 7 

 
รูปที่ 7 
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คู่มือการใช้งานระบบบริหารจัดการอาคารสานที่ : ส ำหรับกำรจัดกำรข้อมูลเบื้องต้น 

1.) เลือก “รายการ จัดการอาคาร/สถานที่” > เลือก “เพิ่มห้อง” 
2.) เพ่ิมกรอกรายละเอียดเบื้องต้นเช่น วิทยาเขต ชื่ออาคารสถานที่ ชื่อห้อง ประเภท

ห้อง ชั้น จ านวนที่นั่ง รายละเอียดห้อง อุปกรณ์ อัพโหลดรูปภาพ ส่วนงาน 
หน่วยงาน เลือกยืนยันเพ่ือเพ่ิมข้อมูลลงไปในระบบ 

3.4. เพ่ิมอุปกณ์ คือ เพิ่มอุปกรณ์ที่มีอยู่ภายในห้อง/อาคารสถานที่ ดังรูปที่ 8 

 

 
รูปที่ 8 

1.) เลือก “รายการ จัดการอาคาร/สถานที่” > เลือก “เพิ่มอุปกรณ์” 
2.) เพ่ิมชื่ออุปกรณ์ 
3.) รายการอุปกรณ์ท่ีมีภายในระบบ 
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